
	姓  名
	
	职  务
	

	参加工作时间
	
	可享受休假天数
	

	本年度已休假天数
	
	请病/事假情况
	

	申请休假时间
	            申请人（签字）：              年   月   日

	科室意见
	 签字：                    年   月   日 

	分管领导

审批意见
	              签字：                    年   月   日

	主要领导审批意见
	签字:                     年   月   日

	备注
	1、干部、职工请公休假按休假规定报批；

2、分管领导和其分管科室人员不得同一时段请假；

3、全局干部职工休假应在一个年度内安排，不可跨年度，应休未休假者不付加班薪酬；

4、休假审批同意后必须将此表送人事科备案。


市工信局干部职工（     ）年度带薪休假申请表

